
Comment ajouter un nouvel enfant à mon dossier ? 

Avant l’ajout d’un nouvel enfant, je télécharge les documents dans 

en haut à droite du portail, fiche enfant, autorisation de prise 
de vue et une copie des vaccins. 

   

          Je clique sur l’onglet « Dossier ». 

 

 

 

Je clique sur « Gérer les 
membres » en haut à gauche de 
l’écran. 

 

 

 

 

 

 

      Je clique sur le « + » 

 

 
            J’indique les renseignements demandés et je clique sur « Suivant » 
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                       Je transmets les documents demandés, la fiche enfant, l’autorisation de prise de vue et une 
copie des vaccins et je fais « Valider ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Je reçois un mail d’accusé de réception de la démarche d’ajout d’un nouvel enfant depuis le 
portail, qui indique que la demande sera traitée dans un délai de 72h par le service à 
compter de la réception des documents. 

 

 

Après vérification des pièces et 
validation du service je reçois un mail 
de validation de l’ajout de mon enfant, 
je peux maintenant inscrire mon 
enfant. 
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