
 

A partir du portail famille, je vais  
sur « j’ai déjà un compte » 
j’indique mon nom d’utilisateur 
ainsi que mon mot de passe 

 

 

 

Aller sur l’onglet « DOSSIER »  

 

 

Je vérifie que mon quotient familial 
est à jour pour la période de 
01/05/2026 au 30/06/2027 
  

   

     

A gauche de l’écran je trouve les membres de 
mon dossier, responsable, conjoint, enfants et 
contact. 

Je dois mettre à jour les informations pour 
chacun des membres de ma famille, seules les 
informations des contacts ne sont pas 
modifiables. Si j’ai besoin de modifier, ou 
d’annuler un contact, je dois faire la demande au 
directeur de ma structure. 

 

 

 

Je clique sur le responsable du 
dossier, je dois vérifier : la date de 
naissance, le numéro de téléphone, 
l’adresse mail et l’adresse postale. 
Je peux modifier la fiche 

responsable en cliquant sur  

 



 

 

Je vérifie les coordonnées indiquées pour le 
conjoint : le numéro de téléphone, l’adresse mail… 

 

 

 

 

 

 

Je vais mettre à jour la fiche de mon 
enfant, je peux modifier la fiche 

enfant avec le , je dois vérifier ou 
modifier ou ajouter son adresse 
mail,  son numéro de téléphone et 
mon assurance. 

 

 

 

Je vais mettre à jour les liens de parenté de mon 
dossier : autorité parentale, personne autorisée ou 
non à prendre l’enfant, à prévenir en cas 
d’urgence… Si j’ai besoin de modifier, ou 
d’annuler un contact, je dois faire la demande 
au directeur de ma structure. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

J’indique les coordonnées de mon 
 médecin traitant 
 
 
Vaccins : 
Tous les enfants le D.T.POLIO 
 
Enfants nés entre 2018 et 2023 : 
Coqueluche, Hépatite B, Méningocoque B, 
Haemophilius influenzae B, Pneumocoque 
 et ROR 
 
Enfants nés après 2023 : 
Méningocoque de sérogroupe A,B,C,W,Y 
Je dois fournir une copie des vaccins de 
mon enfant dans les pièces justificatives 
                                                              

 

 

Je renseigne les maladies 
contractées, les difficultés de santé 
et les allergies de mon enfant  
     
     
     
     

 

Je coche si je le souhaite les 
différentes autorisations de prise 
de vues 

 

Je coche si besoin les informations  
diverses et je dois impérativement 
transmettre les pièces justificatives 
 
J’indique la taille et le poids de mon 
enfant. 
Je coche « J’atteste avoir lu le 
règlement intérieur », » je certifie 
l’exactitude des données » , 
j’indique la date de mise à jour des 
données et je fais « Valider » 
 
 



 


